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KATA PENGANTAR

Skripsi dan Tesis adalah karya ilmiah hasil penelitian yang mendalam dan
berisi sumbangan pemikiran bagi perkembangan ilmu pengetahuan serta
merupakan bagian dari persyaratan memperoleh gelar strata-1 (S1) dan magister
(S2). Setiap Mahasiswa Program Strata-1 (S1) dan Magister (S2) Fakultas Adab
dan [lmu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta diwajibkan menulis tugas akhir
berbentuk skripsi untuk mahasiswa strata-1 dan tesis untuk mahasiswa strata-2
dengan mengkaji persoalan sesuai dengan program studinya di bawah bimbingan
satu atau dua orang pembimbing. Untuk memvalidasi hasil penelitian, skripsi/tesis

harus diujikan dalam sidang munagasyah yang diselenggarakan oleh program studi.

Sebelum menyusun skripsi/tesis, mahasiswa wajib membuat proposal yang
berisi rancangan penelitian sesuai dengan fokus kajian program studinya masing-
masing. Proposal tersebut harus menggambarkan problem penelitian yang akan
dibahas dan diteliti yang tercermin dari latar belakang, rumusan masalah, tujuan
dan kegunaan, kajian pustaka, kerangka teoretis, metode penelitian, dan sistematika
pembahasan. Pembimbing mempunyai tanggung jawab akademik terhadap skripsi
dan atau tesis mahasiswa bimbingannya, dalam hal kebenaran ilmiah dan format
penulisannya. Tanggung jawab akademik ini ditandai oleh tanda tangan
pembimbing yang dibubuhkan dalam lembar persetujuan skripsi/tesis. Oleh karena
itu, mahasiswa harus memperoleh persetujuan dari pembimbing skripsi/tesis untuk
menempuh seluruh rangkaian proses perencanaan penelitian, penulisan, dan ujian
skripsi/tesis. Penguji mempunyai hak menguji kemampuan mahasiswa dalam
mempertahankan karya ilmiahnya serta berwenang mempermasalahkan kebenaran

karya ilmiah mahasiswa.

Buku pedoman ini memuat ketentuan umum, struktur dan tata tulis
skripsi/tesis. Adapun ketentuan umum tersebut meliputi pengajuan proposal,
seminar proposal, dan ujian skripsi/tesis. Bagian ini mengacu kepada Buku
Pedoman Akademik Universitas Islam Negeri Sunan Kalijaga tahun 2021. Pada

bagian akhir dicantumkan lampiran-lampiran yang berguna sebagai contoh bagi

il



mahasiswa dalam mengikuti aturan-aturan dalam penyusunan skripsi/tesis.
Mahasiswa diharapkan dapat menghasilkan skripsi/tesis yang mencerminkan hasil
penelitian yang mengikuti prosedur dan langkah-langkah ilmiah. Pedoman ini
diharapkan dapat mendukung penyusunan skripsi/tesis mahasiswa yang baik dan
sistematis. Selain bermanfaat untuk mahasiswa, buku pedoman ini diharapkan
dapat bermanfaat juga bagi dosen pembimbing dalam mengarahkan mahasiswa

untuk menghasilkan skripsi/tesis yang bermutu.

Penerbitan buku “Pedoman Penulisan Skripsi dan Tesis” ini merupakan
bagian dari langkah-langkah konkrit untuk mewujudkan harapan-harapan tersebut.
Hadirnya buku ini diharapkan dapat meningkatkan mutu akademik di Fakultas

Adab dan Ilmu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta.
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BABI

PEDOMAN PENYUSUNAN DAN PENGAJUAN PROPOSAL

SKRIPSI DAN TESIS

A. Prosedur Pengajuan Proposal Skripsi dan Tesis

Prosedur pengajuan proposal skripsi/tesis untuk Fakultas Adab dan Ilmu

Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta adalah sebagai berikut :

I.

Mahasiswa mengkonsultasikan tema penelitian yang akan diajukan kepada
dosen penasihat akademik (DPA) untuk mendapat persetujuan, sedangkan
untuk mahasiswa S-2 ditambahkan persetujuan dosen pengampu mata kuliah
Seminar Proposal Tesis.

Mahasiwa mengisi blangko pengajuan judul skripsi/tesis yang dapat diakses
melalui laman prodi setelah mendapat persetujuan dari pengendali judul prodi
masing-masing.

Draft proposal skripsi/tesis yang sudah disempurnakan diajukan kepada Ketua
Program Studi untuk mendapatkan persetujuan sebagai Proposal Skripsi/Tesis.
Untuk Prodi Sastra Inggris, disertai lampiran fotokopi sertifikat TOEC dengan
skor minimal 450.

Setelah semua syarat pengajuan judul skripsi/tesis terpenuhi, Ketua Program
Studi melakukan persetujuan dan menentukan dosen pembimbing yang
memiliki kompetensi sesuai dengan tema/topik skripsi/tesis.

Mahasiswa melakukan konsultasi dengan pembimbing dalam hal materi
penelitian, penentuan judul penelitian, dan penyusunan proposal penelitian.
Pembimbing memberikan persetujuan proposal untuk diseminarkan secara
daring/luring.

Ketua Program Studi menetapkan jadwal seminar proposal skripsi/tugas akhir.
Mahasiswa mempresentasikan proposalnya pada seminar proposal setelah
memenuhi persyaratan yang ditetapkan oleh fakultas/program studi.

Proposal skripsi/tesis dipresentasikan di ruang sidang atau kelas Seminar

Proposal dengan menunjuk setidaknya 5 pembahas.



10. Draft proposal skripsi/tesis disempurnakan berdasarkan masukan dan saran

dari peserta dan dosen pembimbing pada ruang sidang, atau masukan dari
mahasiswa, dosen pembimbing dan dosen pengampu mata kuliah Seminar
Proposal Skripsi/Tesis. Adapun persetujuan tersebut ditandai dengan tanda
tangan dosen pembimbing skripsi atau dosen pengampu mata kuliah Seminar

Proposal Skripsi/Tesis.

Ketentuan Khusus Prodi Sastra Inggris

I.

Bagi Program Studi Sastra Inggris, sidang seminar proposal digantikan dengan
seminar Pra-Munaqasyah sebagai seminar hasil penelitian skripsi, dengan

syarat menyertakan sertifikat TOEC/TOEFL dengan skor minimal 500.

B. Persyaratan Akademik Penulisan Proposal Skripsi dan Tesis

Mahasiswa diperkenankan mengajukan proposal skripsi atau tesis apabila

telah memenuhi syarat-syarat akademik sebagai berikut:

1. Terdaftar sebagai mahasiswa aktif UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta;

2. Bagi mahasiswa program studi S-1, telah lulus minimal 100 sks sedangkan
bagi mahasiswa program studi magister (S-2) sedang dalam proses mengikuti
mata kuliah seminar;

3. IPK > 2,00 dengan nilai minimal C;

4. Lulus mata kuliah metodologi penelitian;

5. Telah mengikuti seminar proposal skripsi minimal 5 kali dengan menunjukkan
bukti yang sah;

6. Bagi mahasiswa Prodi Sastra Inggris, sedang dalam proses mengikuti kelas
Seminar on Linguistics/Literature dengan syarat telah memiliki dosen
pembimbing dan lulus matakuliah Academic Writing dan Literary/Linguistics
Research Methodology dengan nilai minimal C+ (2,25 [dua koma dua lima])

C. Bagian-Bagian Proposal Skripsi dan Tesis

Secara umum, proposal skripsi dan tesis memiliki bagian-bagian sebagai
berikut:



[a——

Halaman judul

Daftar Isi Sementara

Latar Belakang Masalah
Rumusan Masalah

Tujuan dan Kegunaan Penelitian
Kajian Pustaka

Kerangka Teoretis

Hipotesis (Opsional)

° ® N kWD

Metode Penelitian

[a—
=

. Sistematika Pembahasan
11. Daftar Pustaka
12. Jadwal Penelitian

Perincian mengenai bagian-bagian proposal skripsi dan tesis akan diuraikan
pada subbab bagian-bagian skripsi dan tesis.

Proposal skripsi dan tesis ditulis dengan menggunakan bahasa Indonesia
yang baik dan benar, kecuali pada Program Studi Sastra Inggris yang wajib
menggunakan bahasa Inggris. Proposal tersebut ditulis pada kertas kuarto (A4)
sekitar 15 s.d. 20 halaman dengan spasi ganda. Adapun batas-batas pengetikan dari
tepi kertas sebagai berikut: tepi atas : 4 cm, tepi bawah : 3 cm, tepi kiri : 4 cm dan

tepi kanan : 3 cm.

D. Syarat Ujian Skripsi/Tesis (Munaqasyah)

1. Ketentuan Umum:

a. Terdaftar sebagai mahasiswa aktif pada saat munaqasyah;

b. Telah menyelesaikan semua beban teori;

c. Telah lulus KKN dan PPL;

d. Indeks prestasi kumulatif minimal 2,00 dengan nilai terendah adalah C;

e. Menyerahkan bukti telah menyelesaikan skripsi yang disetujui pembimbing
yang jumlahnya sesuai ketentuan program studi;

f.  Mengisi SKPI (Surat Keterangan Pendamping I[jazah) pada SIA secara online;



1))

)

2)

3)

1y
2)

Menyerahkan fotokopi Ijazah SLTA/ STTB SLTA/ Sarjana, dan Akte
Kelahiran yang dimiliki (sebagai dasar penulisan Ijazah);

Menyerahkan pas foto berwarna ukuran 3 x 4 sebanyak 5 lembar dengan
background merah berjas dan berdasi;

Lulus sosialisasi pembelajaran (Sospem) bagi mahasiswa prodi S-1;
Melakukan pendaftaran munaqasyah online melalui laman akademik online;
lulus serta ITC dengan nilai minimal B dari Pusat Teknologi Informasi dan
Pangkalan Data (PTIPD);

Telah mengikuti ujian TOEFL/TOEC dan TOAFL/IKLA, dan lulus dalam
salah satu tes dengan nilai minimal 400 dari Pusat Pengembangan Bahasa
(P2B);

Memenubhi persyaratan lain yang diberlakukan oleh Fakultas.

Ketentuan Khusus:
Program Studi Bahasa dan Sastra Arab (BSA)

Mahasiswa memiliki nilai IKLA minimal 425.

Program Studi Ilmu Perpustakaan (IP)

Mahasiswa IP harus membuat sebuah artikel jurnal dari hasil ringkasan
dan/atau saduran dari skripsi yang telah dibuat dan kemudian di-submit ke
jurnal ilmiah ber-ISSN;

Proses pembuatan artikel jurnal harus dikerjakan di bawah pembimbing yang
juga akan menjadi penanggung jawab artikel (penulis kedua);

Artikel jurnal ini diberikan bobot maksimal sebanyak 25%. sementara bobot

naskah skripsi maksimal sebanyak 75%.

Program Studi Sastra Inggris (SI)

Mahasiswa memiliki nilai TOEC minimal 500;

Mahasiswa yang tidak dapat memenuhi nilai minimal TOEFL/TOEC
dimungkinkan mendapatkan surat dispensasi dari Program Studi dengan

mengajukan permohonan tertulis kepada Program Studi dan menyerahkan



3)

4)

S)

6)

1))

2)

minimal 10 (sepuluh) sertifikat asli dengan skor minimal 470 sebagai bukti
usaha yang telah dilakukan;

Mahasiswa lulus mata kuliah skill (Reading, Listening, Structure, Writing, dan
Speaking) dengan nilai minimal C+ (2,25 [dua koma dua lima]) sebanyak-
banyaknya 2 matakuliah;

Mahasiswa lulus mata kuliah Pendampingan Keagamaan dengan nilai minimal
B (3,00);

Mabhasiswa konsentrasi sastra, wajib menempuh mata kuliah pilihan Literary
Criticism dan bagi yang menjadikan film sebagai objek material skripsi, wajib
mengikuti mata kuliah Film and Media Studies dengan nilai minimal C (2.00);
Telah mengikuti sidang pra-munagasyah minimal 10 kali dan menjadi reviewer

pra-munagasyah 1 kali dengan menunjukkan bukti yang sah.

Program Studi Magister

Mahasiswa menyerahkan jurnal ilmiah terakreditasi (Sinta) yang sudah
dipublikasi atau melampirkan surat keterangan diterima dari redaktur jurnal
sebagai penulis pertama/penulis tunggal dengan menggunakan afiliasi dan
email resmi dari UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta;

Mahasiswa memiliki nilai TOEC minimal 450 atau nilai IKLA minimal 425.



BABII
BAGIAN-BAGIAN SKRIPSI DAN TESIS

A. Bagian Awal

1.

Halaman Sampul

Halaman judul harus memuat judul skripsi, lambang UIN Sunan Kalijaga

Yogyakarta, nama penulis, nomor induk mahasiswa, tujuan pembuatan skripsi atau

tesis, dan tahun pembuatan.

a.

Judul skripsi/tesis

Judul skripsi/tesis harus jelas dan informatif yaitu harus dapat menggambarkan
dan sesuai isi yang dibahas di dalam skripsi/tesis. Judul skripsi/tesis sebaiknya
tidak melebihi dua puluh kata.

Tujuan penulisan skripsi/tesis

Pernyataan tujuan penulisan skripsi/tesis yaitu dengan mencantumkan kata-
kata yang terletak di tengah halaman, di atas lambang UIN Sunan Kalijaga.
Lambang UIN Sunan Kalijaga

Lambang (UIN) Sunan Kalijaga Yogyakarta harus menggunakan bentuk yang
sah dengan ukuran garis tengah 6 cm.

Nama penulis

Nama penulis harus ditulis lengkap dan tidak boleh disingkat. Jika sudah
mempunyai gelar akademik lain, tidak perlu dicantumkan.

Nomor induk mahasiswa

Nomor induk mahasiswa ditulis sesuai dengan nomor yang tercantum pada
kartu mahasiswa.

Nama lembaga dan tahun skripsi/tesis

Nama lembaga yang dimaksud adalah nama program studi, fakultas, dan
perguruan tinggi. Adapun tahun yang dimaksud adalah tahun
dipertahankannya skripsi, bukan tahun dilakukannya penelitian.

Halaman Judul

Halaman judul memuat unsur-unsur yang sama dengan halaman sampul.



3. Halaman Moto (motto/_l=ill)

Halaman ini dapat berisi kutipan pesan atau pandangan hidup pribadi
penulis yang sebisa mungkin terkait dengan objek material maupun objek formal
skripsi/tesis
4. Halaman Persembahan (Dedication/s»%')

Halaman ini berisi kata-kata persembahan dari penulis kepada orang-
orang yang dianggap penting dalam hidupnya.

5. Halaman Pengesahan (Validation/i&) sl ixiia)

Pada halaman pengesahan dicantumkan tanggal, bulan, dan tahun ketika
dipertahankannya skripsi/tesis di hadapan dewan penguji.

6. Halaman Pernyataan Bebas Plagiat/ Final Project Statement

Pada halaman ini dinyatakan bahwa skripsi/tesis adalah murni hasil karya
sendiri dan tidak terdapat jiplakan atas kaya-karya terdahulu. Pernyataan keaslian
dibubuhi materai Rp 10.000,- dan ditandatangani penulis skripsi/tesis.

7. Halaman Kata Pengantar (Acknowledgement/ .85 jS& 4alS)

Pada halaman kata pengantar, penulis menyampaikan maksud penulisan
skripsi/tesis, serta ucapan terima kasih kepada pihak-pihak yang telah berjasa dalam
studi dan memberikan bantuan dalam pembuatan skripsi/tesis nya.

8. Halaman Daftar Isi (Table of Contents/cuaall &l gisa)

Memuat garis besar isi skripsi/tesis, disertai nomor halamannya. Di dalam
daftar isi dicantumkan urutan judul bab dan judul subbab yang disertai dengan
nomor halaman. Hanya halaman permulaan bab dan subbab saja yang dicantumkan,
sesuai dengan isi dan sistematika skripsi. Judul anak subbab tidak perlu
dicantumkan pada daftar isi.

9. Halaman Daftar Tabel (List of Tables/J sl daild)

Daftar tabel memuat urutan judul-judul tabel yang ada di dalam skripsi/tesis
yang disertai nomor halaman pada tabel itu terdapat. Bila jumlah tabel kurang dari
tiga, tidak perlu dibuat daftar tabel.

10. Halaman Daftar Gambar/Foto (List of Figures/_s<al 4aid )
Daftar gambar memuat urutan dari judul-judul gambar yang terdapat di

dalam skripsi/tesis, baik yang berupa grafik, foto, atau bentuk lain. Pada daftar



gambar itu juga disertai nomor halaman pada gambar itu terdapat. Seperti daftar

tabel, bila jumlah gambar kurang dari tiga, tidak perlu dibuat daftar gambar.

11. Halaman Daftar Singkatan/Lambang/Simbol (List of Abbreviations/ i
)

Daftar singkatan memuat singkatan-singkatan yang digunakan di dalam
skripsi/tesis, disertai kepanjangan, dan jika perlu dengan keterangannya.
12. Halaman Daftar Lampiran (List of Appendices/<alal) 4aild )

Daftar lampiran mencantumkan urutan semua judul lampiran, seperti halnya
pada daftar tabel dan daftar gambar, yaitu dengan menyertakan nomor halaman
pada lampiran itu. Halaman-halaman pada bagian awal itu masing-masing diberi
nomor halaman dengan huruf Romawi kecil (i, ii, iii, iv, dan seterusnya) yang
diletakkan di bawah (posisi di tengah halaman). Penomoran itu dimulai dari
halaman judul.

13. Halaman Pedoman Transliterasi

Berisi pedoman transliterasi mengenai aksara Arab/aksara lain yang tertulis
dalam skripsi/tesis. Adapun ketentuan pedoman transliterasi mengacu pada SKB
Menteri Agama dan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan R.I. Nomor: 158 Tahun
1987 dan Nomor: 0543b/U/1987. Pedoman transliterasi dapat diunduh di website
Fakultas Adab dan [lmu Budaya (http://bit.ly/TransliterasiArabFADIB).

14. Halaman Intisari (Abstract/4 25)

Intisari/abstrak ditulis dengan jarak satu spasi, yang memuat: judul, nama
penulis, NIM, masalah dalam penelitian, tujuan, metode, dan hasil yang dilengkapi
simpulan atau rekomendasi dari hasil penelitian. Jika Bahasa pengantar bahasa
Indonesia, abstrak diterjemahkan ke dalam bahasa Inggris dan sebaliknya. Adapun
jika bahasa pengantar berbahasa Arab, abstrak diterjemahkan ke dalam bahasa

Indonesia. Abstrak dilengkapi setidaknya tiga sampai dengan lima buah kata kunci.

B. Bagian Tengah (Utama)

1. Bab Pendahuluan
Bab ini merupakan uraian hal-hal yang mendasari diperlukannya penelitian.

Isinya mempunyai kemiripan dengan proposal. Perbedaannya, kalau proposal



merupakan rancangan dalam merencanakan kegiatan sehingga bahasa yang

digunakan adalah menjelaskan kegiatan yang akan dilakukan dalam penelitian pada

masa yang akan datang. Hal ini ditandai dengan penggunaan kata-kata futuritif,

seperti: akan, diharapkan, nantinya, dan sebagainya. Adapun bahasa dalam bab ini

lebih menjelaskan proses yang sudah dianggap fakta penelitian (present atau past

time frame). Adapun subbab pada bab pertama sebagai berikut.

a.

Latar Belakang (Background of Study/&aull 4414 )

Menjelaskan permasalahan disertai kondisi obyektif yang mendukung
pemilihan topik yang diteliti.

Rumusan Masalah ( Research Questions/&asl aa3)

Rumusan masalah dapat dibuat dengan bentuk pernyataan atau pertanyaan
dalam kalimat yang tegas dan jelas. Pada bagaian ini penulis dapat menyatakan
bagaimana ia membatasi masalah dan memfokuskan penelitian.

Tujuan dan Manfaat Penelitian (Objective and Significance of Study/
sl b g i) ) £1)

Tujuan penelitian berisi uraian tentang tujuan yang akan dicapai dalam
penelitian. Sedangkan pada manfaat penelitian diuraikan tentang kontribusi
yang dihasilkan, baik yang bersifat teoretis-akademis maupun manfaat praktis.

Tinjauan Pustaka (Literature Review/ 3Sal) (3:8a3))

Tinjauan pustaka adalah bagian yang menunjukkan hasil-hasil penelitian
terdahulu oleh orang lain berupa; makalah, artikel jurnal ilmiah, skripsi, tesis,
dan sebagainya yang membahas tema sama atau sejenis. Tinjauan pustaka
sebaiknya disusun secara sistematis atau sesuai urutan tahun. Perlu ditunjukkan
kajian yang berbeda atau mempunyai nilai lebih pada skripsi dengan penelitian
yang terdahulu itu.

Landasan Teori ( Theoretical Framework/ kil juayY)

Landasan teori berisikan suatu konsep yang bersifat mendukung dan menjadi
pisau analisis dari penelitian yang dilakukan. Landasan teori merupakan satu
kesatuan dari nalar peneliti dalam usaha membuktikan atau memecahkan
permasalahan.

Metode Penelitian (Research Method/ sl mgia)



1) Jenis Penelitian
Jenis penelitian menyatakan apakah merupakan penelitian kualitatif,
kuantitatif atau kombinasi dengan pendekatan yang dilakukan.

2) Tempat dan Waktu Penelitian
Tempat penelitian adalah lokasi di mana penelitian itu dilakukan, baik suatu
wilayah maupun lembaga. Untuk waktu penelitian, dapat dimulai dari
peneliti melakukan observasi pendahuluan sampai dengan selesainya
penelitian.

3) Subjek dan Objek Penelitian
Subjek penelitian adalah sumber data dari mana data dapat diperoleh baik
berupa orang, tempat, maupun benda. Sementara objek penelitian adalah
variabel penelitian atau yang menjadi titik perhatian suatu penelitian.

4) Instrumen Penelitian
Instrumen penelitian digunakan oleh peneliti dalam mengumpulkan data
agar pekerjaannya lebih mudah dan hasilnya lebih baik. Contohnya dalam
penelitian kuantitatif berupa kisi-kisi angket, yang kemudian perlu
dilakukan uji validitas dan uji reliabilitas. Pada penelitian kualitatif biasanya
dinyatakan instrumen penelitian adalah diri peneliti sendiri.

5) Sumber Data
Pada bagian ini ditunjukkan dari mana data didapatkan, bagaimana
penentuan populasi, dan pemilihan sampelnya.

6) Pengumpulan Data
Penulis skripsi/tesis menyebutkan cara-cara pengumpulan data sesuai
dengan jenis penelitian dan pendekatan yang dipilih.

7) Analisis Data
Penulis skripsi/tesis menjelaskan teknik-teknik analisis data disertai alasan
pemilihannya.

Sistematika Penulisan (Paper Organization/cusl) alai )

Bagian ini merupakan uraikan naratif yang menunjukkan tahapan-tahapan

penulisan secara logis, bukan memindahkan daftar isi skripsi. Uraian harus

menunjukkan hubungan antar bagian secara singkat.
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2. Bab Pembahasan
Bagian ini berisi objek material dan/atau objek formal serta segala informasi

yang diperlukan sebagai pendukung untuk memahami alur analisis/pembahasan.
Bagian ini juga berisi uraian hasil temuan (research finding) dan/atau pembahasan
(discussion) hasil analisis data penelitian berbasis landasan teori, sehingga pada
bagian ini memungkinkan terdiri dari beberapa bab sesuai dengan kedalaman dan

keluasan penelitian.

3. Bab Penutup
a. Simpulan (conclusion/aadal)

Bagian utama dari bab ini adalah jawaban dari permasalahan (bukan
merupakan ringkasan bab sebelumnya). Isi harus sesuai atau sejalan dengan
rumusan masalah, tujuan penelitian dan uraian hasil penelitian atau
pembahasannya. Rumusan simpulan ini harus sinkron antara penjelasan dalam
bab pertama, kedua, ketiga dan keempat. Jumlah simpulan harus sama dengan
jumlah rumusan masalah. Substansi simpulan ini juga harus selaras dengan
rumusan masalah yang diajukan dalam bab pendahuluan. Rumusan simpulan
ini diperoleh dari hasil pembahasan dalam bab ketiga.
b. Saran (Suggestions/ <ial @Y1

Uraian tentang saran ini harus disertai argumentasi atau alasan penulis
memberikan saran dalam kajian ini. Pada bagian ini bisa dijelaskan jalan keluar
dari saran tersebut (implikasinya). Saran dapat bersifat praktis atau teoretis.
Termasuk saran yang berharga adalah perlunya dilakukan penelitian lanjutan
oleh peneliti lain karena permasalahan penelitian belum sepenuhnya tuntas

terselesaikan atau karena setelah penelitian ini, muncul permasalahan baru.

C. Bagian Akhir
1. Daftar Rujukan (references/g&! sall &
Daftar rujukan berisi semua bahan pustaka yang dirujuk. Pustaka yang dapat

dirujuk berupa buku-buku, jurnal, buletin, wawancara, dan berbagai sumber yang
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dikutip di dalam naskah. Sumber yang tidak dikutip tidak perlu dicantumkan di

dalam daftar pustaka. Sumber informasi yang dicantumkan harus ditulis secara

benar, lengkap dan konsisten dengan menggunakan format/standar tertentu. Di

samping itu, karya-karya dalam daftar rujukan tersebut harus memenuhi hal- hal

berikut:

a. Mengutip (sitasi) artikel jurnal dengan ketentuan;

1) Untuk penulisan skripsi, mengutip minimal 2 karya ilmiah relevan yang
ditulis oleh Dosen Prodi, Tendik, dan Mahasiswa UIN Sunan Kalijaga
dan/atau 2 artikel relevan jurnal terbitan UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta;

2) Untuk penulisan tesis, minimal mengutip 5 artikel Internasional yang ditulis
Dosen, Tendik, atau Mahasiswa UIN Sunan Kalijjaga atau 5 artikel
Internasional lainnya selain karya Dosen, Tendik, Mahasiswa UIN Sunan
Kalijaga atau 5 jurnal internasional lainnya selain jurnal UIN Sunan
Kalijaga.

b. Menggunakan minimal 20 judul buku dan/atau jurnal ilmiah terbaru 5 tahun
terakhir;

c. Menunjukkan semua daftar pustaka kepada pembimbing untuk verifikasi data
yang digunakan;

d. Penulisan daftar rujukan mengikuti standar penulisan yang disepakati masing-
masing program studi. Adapun contoh penulisan daftar rujukan silakan lihat
pada lampiran 13.

2. Informan/narasumber

a. Bagian ini memuat nama, jenis kelamin, umur, pekerjaan, alamat informan,
waktu dan tanggal wawancara;

b. Pengutipan hasil wawancara dengan narasumber mencantumkan nama
narasumber dan tanggal wawancara.

3. Lampiran

Lampiran dipakai untuk menempatkan data dan/atau keterangan lain yang
berfungsi melengkapi uraian yang telah disajikan pada bagian tengah (utama)
skripsi/tesis. Lampiran diberi nomor halaman dengan melanjutkan nomor halaman

skripsi/tesis.
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4. Riwayat Hidup Penulis (Curriculum Vitae/&alyl i cald) das 5)
Bagian ini memuat identitas mahasiswa, riwayat pendidikan, dan prestasi

yang pernah diraihnya, serta dibubuhi pasfoto formal.
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BAB III
TATA CARA PENULISAN SKRIPSI DAN TESIS

A. Bahan dan Ukuran Kertas

Kertas yang digunakan untuk keseluruhan naskah skripsi/tesis adalah kertas

HVS putih ukuran kuarto/A4 80 gr. Kertas dan batas halaman kertas yang
digunakan adalah kertas HVS putih 80 gr. (210 x 297 mm?).

B. Pengetikan

1.

Jenis Huruf

a. Naskah skripsi/ tesis berbahasa Arab diketik dengan font Traditional
Arabic ukuran 18 spasi exactly 27;

b. Naskah skripsi/tesis berbahasa Indonesia/Inggris diketik dengan font Times
New Roman ukuran 12;

c. Ukuran font pada halaman sampul menyesuaikan;

d. Ukuran font catatan kaki (footnote) 10.

Jarak Baris

Jarak antarbaris 2 (dua) spasi, kecuali daftar pustaka, abstrak, judul tabel, judul

bagan/diagram, dan judul gambar/foto/peta yang lebih dari satu baris, serta

daftar rujukan diketik dengan jarak 1 (satu) spasi.

Batas Tepi (Margin)

Batas-batas pengetikan dari tepi kertas sebagai berikut.

a. Tepi atas :4cm

b. Tepi bawah :3 cm

c. Tepi kiri :4 cm

d. Tepi kanan :3 cm

Untuk pengetikan, semua baris yang dimulai dari batas kiri hendaknya

terbentuk garis lurus ke bawah, kecuali pada permulaan alinea yang dimulai

pada ketukan keenam.

Pengisian Ruang Halaman

1. Ruang yang terdapat pada halaman naskah diisi penuh;
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2. Pengetikan dimulai dari batas tepi kiri sampai ke batas tepi kanan
(Indonesia/Inggris) atau pengetikan dimulai dari batas tepi kanan sampai
batas tepi kiri (Arab);

3. Alinea baru dimulai pada ketukan yang ketujuh dari batas tepi kiri
(Indonesia/Inggris) atau alinea baru dimulai pada ketukan yang ketujuh dari
batas tepi kanan (Arab);

4. Persamaan, tabel, gambar, atau hal-hal yang khusus disesuaikan dengan
kebutuhan.

5. Judul Bab, Judul Subbab, Judul Sub-Subbab, dan Lain-lain

a. Judul bab ditulis huruf kapital (besar) secara simetris di tengah centering),
dengan jarak 4 cm dari tepi atas dan selalu dimulai pada halaman baru, tidak
diakhiri dengan tanda titik, dan dicetak tebal (bold);

b. Judul subbab ditulis dari tepi sebelah kanan (Arab) atau kiri
(Indonesia/Inggris) dengan huruf kapital (besar) pada tiap-tiap permulaan
kata, kecuali kata penghubung dan kata depan, serta tidak diakhiri dengan
tanda titik, dan dicetak tebal (bold);

c. Judul anak subbab dimulai dari tepi kanan (Arab) atau tepi kiri
(Indonesia/Inggris). Hanya huruf pertama judul anak subbab dan kata lain
yang menurut aturan bahasa harus ditulis dengan huruf kapital.
Penulisannya tidak diakhiri dengan titik dan dicetak tebal. Kalimat
selanjutnya dimulai pada ketikan ke-6 dari batas kiri (alinea baru);

d. Alinea baru dimulai pada ketikan ke-8 dari tepi kanan (Arab) atau kiri
(Indonesia/Inggris).

6. Rincian ke Bawah dan ke Samping

Rincian berjenjang dapat disusun ke bawah atau ke samping dengan urutan

tanda sebagai berikut:

a. Angka;

b. Huruf;

c. huruf dengan kurung tunggal;

d. huruf dalam kurung ganda sesuai dengan derajat rincian;
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c.

Tidak dibenarkan menggunakan garis penghubung (-) atau tanda bullet di

depan rincian. (contoh dapat dilihat pada lampiran 18).

C. Penomoran

1.

Penomoran Halaman

a.

Penomoran halaman bagian awal skripsi/tesis dengan angka Romawi kecil
(i, 11, iii, 1v, dan seterusnya), ditulis di tengah bawah kira-kira 2,5 cm dari
tepi bawah kertas dimulai dari halaman judul sebagai halaman pertama (i).
Adapun skripsi/tesis yang menggunakan bahasa Arab, penomoran halaman
menggunakan angka Abjad (idaa 335 Cuf B adew GalS s 58 2a);
Penomoran halaman bagian tengah (utama) dan bagian akhir skripsi/tesis
menggunakan angka Arab (1, 2, 3, dan seterusnya), dimulai dari bab I
sampai halaman terakhir;

Penomoran halaman diletakkan di sudut kanan atas, kira-kira 2,5 cm dari
tepi atas kertas;

Pada halaman yang memuat judul bab, nomor halaman diletakkan di bagian

tengah bawah, kira-kira 2,5 cm dari tepi bawah kertas.

Penomoran Bab, Subbab, Sub-subbab, dan Sub-sub-subbab

a.

b.

Penomoran bab menggunakan angka Romawi besar dan dicetak tebal
(bold);

Misalnya: BAB I, BAB 11, BAB III, dan seterusnya

Penomoran subbab, sub-subbab, dan sub-sub-subbab menggunakan angka
Arab berdasarkan sistem digital dengan angka pertama menunjukkan bab,
angka kedua menunjukkan subbab, angka ketiga menunjukkan sub-subbab,
dan angka keempat menunjukkan sub-sub-subbab. Jika rincian sudah
melampaui 4 digit, rincian selanjutnya menggunakan huruf. Penulisan
nomor dimulai dari tepi margin kiri dan angka terakhir tidak memakai titik,

misalnya;

BABI
1.1.
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1.2.
1.2.1.
1.2.2.

C. dan seterusnya

D. Pengutipan

1.

Pengutipan Ide/Gagasan/Pemikiran

a.

Tata cara pengutipan menyesuaikan dengan ketentuan program studi

masing-masing.

1) Untuk program studi Bahasa dan Sastra Arab (S-1), Bahasa dan sastra
arab (S-2), Sejarah dan Kebudayaan Islam (S-1), Sejarah Peradaban
Islam (S-2) menggunakan model pengutipan catatan kaki (footnote).
Adapun penomoran catatan kaki dimulai dengan angka 1 pada setiap bab
baru. silakan mengacu pada situs adab.uin-suka.ac.id;

2) Untuk program studi Ilmu Perpustakaan (S-1), Sastra Inggris (S-1)
menggunakan model pengutipan bodynote. Adapun pengutipan yang
menggunakan standar APA silakan mengacu pada situs adab.uin-
suka.ac.id pada link berikut: http://bit.ly/APAFadib.

Pengutipan ide/gagasan/pemikiran harus mencantumkan nama penulis,

tahun penerbitan, dan halaman dari ide/gagasan/pemikiran yang dikutip;

Pengutipan ide/gagasan/pemikiran seseorang yang dikemukakan secara

lisan harus mencantumkan nama narasumber beserta keterangan waktu

wawancara (tanggal, bulan, tahun);

Wajib menggunakan management reference tools seperti mendeley atau

zotero. Contoh pedoman penggunaan zotero dapat dilihat pada situs

adab.uin-suka.ac.id pada link berikut: http://bit.ly/ZOTEROFadib.

Pengutipan Langsung

a.

Pengutipan langsung yang kurang dari 3 (tiga) baris diletakkan dalam badan

teks di antara tanda petik disertai dalam kurung: nama akhir penulis, tahun,
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dan halaman. Jika tanpa nama ditulis anonim dan jika tanpa tahun ditulis t.t.
atau n.d.;

b. Pengutipan langsung yang terdiri dari 3 (tiga) baris atau lebih ditempatkan
di bawah badan teks dan diketik dengan spasi tunggal menjorok ke dalam
dimulai pada ketukan ketujuh dengan disertai dalam kurung: nama akhir
penulis, tahun, dan halaman. Jika tanpa nama ditulis anonim dan jika tanpa
tahun ditulis t.t. atau n.d.;

c. Pengutipan langsung dari sumber berbahasa asing pada skripsi/tesis yang
berbahasa Indonesia harus disertai terjemahannya yang ditulis di antara
tanda petik tunggal;

d. Pengutipan langsung pernyataan seseorang yang dikemukakan secara lisan
harus mencantumkan nama narasumber dengan menambahkan catatan
“pembicaraan langsung” (personal communication) beserta keterangan

waktu wawancara (tanggal, bulan, tahun).

Penyajian Tabel, Bagan/Diagram, Gambar/Foto/Peta

Tabel, bagan/diagram, gambar/foto/peta diletakkan secara simetris (centering),
diberi nomor dan judul dengan huruf tebal ukuran 10 atau 11 pt;

Apabila tabel, bagan/diagram, gambar/foto/peta harus dibuat memanjang
(format landscape), nomor dan judul tabel, bagan/ diagram, gambar/foto/peta
diletakkan di halaman bagian kiri;

Tabel, bagan/diagram, gambar/foto/peta berjarak 2 (dua) spasi dengan teks
sebelum dan sesudahnya;

Tabel, bagan/diagram, gambar/foto/peta disajikan dalam 1 (satu) halaman tidak
boleh dipenggal. Dalam hal tabel, bagan/ diagram, gambar/foto/peta melebihi
ukuran kertas disajikan dalam kertas dengan ukuran yang sesuai;

Narasi/ keterangan/ data sumber tabel, bagan/diagram, gambar/foto/peta
dituliskan dengan spasi tunggal di bawah gambar secara simetris (centering);
Ukuran gambar (lebar dan tingginya) disesuaikan dengan ukuran kertas tanpa

mengubah proporsi;
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—_

Skala pada grafik harus dibuat sedemikian rupa untuk mudahkan penambahan

keterangan secara interpolatif atau ekstrapolatif.

Bahasa yang Digunakan

Skripsi dan Tesis ditulis menggunakan bahasa Indonesia ragam ilmiah;

Tata tulis dan tanda baca skripsi/tesis berbahasa Indonesia menggunakan ejaan

sesuai Pedoman Umum Ejaan Bahasa Indonesia (PUEBI). Adapun

penggunaan tata tulis dan tanda baca menggunakan PUEBI silahkan mengacu

pada situs adab.uin-suka.ac.id pada link berikut: http://bit.ly/PUEBIFadib.

Jika skripsi ditulis dalam bahasa selain bahasa Indonesia, penulisannya

mengikuti aturan yang ditetapkan oleh program studi bersangkutan dengan

ketentuan sebagai berikut:

a. Program studi Bahasa Arab (S1 dan S2 [pilihan]) ditulis dengan bahasa Arab
fusha, dengan mengikuti kaidah bahasa yang baik dan benar;

b. Program Studi Sastra Inggris ditulis dengan Bahasa Inggris.

Penulisan Nama

Nama orang atau penulis yang diacu dalam uraian ditulis tanpa gelar akademik
atau derajat kesarjanaan;

Nama penulis dalam daftar pustaka dicantumkan lengkap, termasuk jika
penulis sebuah pustaka terdiri atas dua atau tiga orang. Jika penulis lebih dari
tiga orang, cukup ditulis penulis pertama ditambah dengan et. al. atau dkk;

Nama narasumber yang wawancaranya dikutip harus ditulis lengkap.

Plagiat dan Sanksi

Plagiat adalah perbuatan secara sengaja atau tidak sengaja dalam memperoleh
atau mencoba memperoleh kredit atau nilai untuk suatu karya ilmiah dengan
mengutip sebagian atau seluruh karya dan/atau karya ilmiah pihak lain yang
diakui sebagai karya ilmiahnya tanpa menyatakan sumber secara tepat dan
memadai (Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 17 tahun 2010

tentang Pencegahan dan Penanggulangan Plagiat di Perguruan Tinggi);
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2. Plagiat meliputi tetapi tidak terbatas pada:

a.

Mengacu dan/atau mengutip istilah, kata-kata dan/atau kalimat, data
dan/atau informasi dari suatu sumber tanpa menyebutkan sumber secara
memadai;

Mengacu dan/atau mengutip secara acak istilah, kata-kata dan/atau kalimat,
data dan/atau informasi dari suatu sumber tanpa menyebutkan sumber
secara memadai;

Menggunakan sumber gagasan, sumber, pendapat, pandangan, atau teori
tanpa menyebutkan sumber secara memadai;

Merumuskan dengan kata-kata dan/atau kalimat sendiri dari suatu sumber
tanpa menyebutkan sumber secara memadai;

Mengakui suatu karya ilmiah atau bagian karya ilmiah yang dihasilkan
dan/atau telah dipublikasikan oleh pihak lain sebagai karya ilmiahnya;
Mengajukan karya sendiri yang telah digunakan untuk mendapatkan gelar

dan/atau sudah dipublikasikan untuk skripsi.

3. Sanksi bagi mahasiswa yang terbukti melakukan plagiat, secara berurutan dari

yang paling ringan sampai yang paling berat, terdiri atas:

a.

o

o a o

=H

Teguran lisan;

Peringatan tertulis;

Penundaan sebagian hak mahasiswa;

Pemberhentian dengan hormat dari status sebagai mahasiswa;
Pemberhentian dengan tidak hormat dari status sebagai mahasiswa;

Pembatalan ijazah apabila mahasiswa telah lulus dari program sarjana.

I. Prosedur Cek Plagiasi Skripsi/Tesis

Bagi mahasiswa yang akan mendaftarkan munaqasyah (ujian tugas akhir)

skripsi/tesis harus melakukan cek plagiasi terhadap draft tugas akhirnya melalui

aplikasi turnitin, dengan prosuder sebagai berikut:

1. Mengajukan permohonan cek plagiasi ke dosen pembimbing dengan

mengirimkan softfile pdf tugas akhir (skripsi/tesis) yang selanjutnya akan

diteruskan kepada pengelola turnitin Prodi masing-masing;
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2. Hasil cek plagiasi, (Turnitin) kemiripian maksimal 25%, tanpa
mengikutsertakan daftar pustaka dalam sistem Turnitin. Khusus untuk Prodi
Sastra Inggris (SI) diberlakukan kemiripan maksimal 15%;

3. Setelah selesai cek plagiasi, pengelola Turnitin menyerahkan hasilnya
kepada dosen pembimbing tugas akhir. Apabila memenuhi syarat, dosen
pembimbing harap melakukan konfirmasi ke Kaprodi dengan mengirimkan
bukti screenshot hasil Turnitin via email ke prodi masing-masing dengan
subject: Tugas Akhir/Nama Mahasiswa/NIM/Nama Dosen Pembimbing;

4. Apabila hasil cek plagiasi tidak memenuhi syarat, dosen pembimbing
menginformasikan kepada mahasiswa agar memperbaiki terlebih dahulu
draft tugas akhirnya (skripsi/tesis), sebelum melakukan proses pendaftaran

munaqasyah, hingga syarat terpenuhi.
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LAMPIRAN

Lampiran 1. Contoh Halaman Sampul
Lampiran 1.a. Contoh halaman sampul skripsi/tesis dalam bahasa Indonesia

PENGOLAHAN ARSIP DINAMIS IN-AKTIF
DI BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN
DAERAH (BAPPEDA) KABUPATEN BANTUL

SKRIPSI

Dizjukan kepada Fakultas Adab dan lmu Budaya Universitas Islam Negen
Sunan Kalyaga Yogyakarta untuk Memenubu Syarat Memperoleh
Gelar Sarjana Strata Satu Il Perpustakaan

STATE ISLAMIC UNIVERSITY

SUNAN KALIJAGA
YOGYAKARTA

oleh-

Fajar Zuliyanh
17101040059

PROGRAM STUDI ILMU PERPUSTAKAAN
FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA
YOGYAKARTA
2021
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Lampiran 1.b. Contoh halaman sampul skripsi/tesis dalam bahasa Indonesia (untuk
Program studi Sejarah dan Kebudayaan Islam dan Program Studi Magister Sejarah
dan Peradaban Islam)

MODERNISASI PADA MASYARAKAT ISLAM DI
KABUPATEN ADIKARTA TAHUN 1878-1937

AR
e
u@ﬁ

STATE ISLAMIC UNIVERSITY

SUNAN KALIJAGA
YOGYAKARTA

s

Vo

SKRIPSI
Diajukan Kepada Fakultas Adab dan Ilmu Budaya
UIN Sunan Kalijaga untuk Memenuhi Syarat Memperoleh Gelar
Sarjana Humaniora (S. Hum.)

Oleh:
Bima Yusuf Asfidavat
NIM: 16120048

PROGRAM STUDI SEJARAH KEBUDAYAAN ISLAM
FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA
YOGYAKARTA
2021
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Lampiran 1.c. Contoh halaman sampul skripsi dalam bahasa Inggris (untuk
Program Studi Sastra Inggris)

AN APPRAISAL ANALYSIS OF JACINDA ARDERN'S SPEECH IN
EMBRACING MUSLIM COMMUNITY AFTER THE CHRISTCHURCH

MOSQUES TERRORISM ATTACK
A GRADUATING PAPER

Submitted in Partial Fulfillment of the Requirements for Gaining

the Bachelor Degree in English Department

]
s
Qi

By:
Ajeng Kurnlasri Pritadewl

17101050061

ENGLISH DEPARTMENT
FACULTY OF ADAB AND CULTURAL SCIENCES
STATE ISLAMIC UNIVERSITY OF SUNAN KALUAGA
YOGYAKARTA

2021
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Lampiran 1.d. Contoh halaman sampul skripsi/tesis dalam bahasa Arab
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Universitas Islam Negen Sunan Kalijaga (20.08.2019)
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Lampiran 2. Contoh Halaman Pengesahan
Lampiran 2.a. Contoh halaman pengesahan dengan tanda tangan basah

e — e

KEMENTERIAN AGAMA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALITAGA
DI fJ FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA
71 Marsda Adisucipto Telp. (0274) 513949 Fax. (0274) 552883 Yogyakarta 55281

PENGESAHAN TUGAS AKHIR
Nomor : B-364/Un.02/DA/PP.00.9/05/2019

Tugas Akhir dengan judul 3-»9&‘!“ u\js M)Mﬂ\ 54)-““ -_! m\ M)_'\
T B P B e P e A N
(ss\u 3y catal) 8 yalls 2 ) yo) alids Sl dand

yang dipersiapkan dan disusun oleh:

Nama : NURUL ULMT MANSUR
Nomor Induk Mahasiswa : 15110005

Telah diujikan pada : Kamis, 23 Mei 2019

Nilai ujian Tugas Akhir tA

dinyatakan telah diterima oleh Fakultas Adab dan limu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta

TIM UJIAN TUGAS AKHIR

Sidang

4 i
iron Nahdiyyin, M.A.
NIP. 19680401 199303 1 005

Penguji I Penguji 11

—

Drs, Mystofa, MAY, | MobamdddKaATvEn, S.Ag. MAg.
NIP; 19661130 199303 | 002 ' NIP. 19710730 199605 1 002

2 Timu Budaya
SR N

1”1 27/05/2019

Universitas Islam Negeri Sunan Kalijaga (20.08.2019)
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Lampiran 2.b. Contoh halaman pengesahan dengan tanda tangan QR-code (digital)

= KEMENTERIAN AGAMA
@ UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALUAGA
m FAKULTAS ADAB DAN ILMLU BUDAYA
A Marsdo Adisscipo Telp. (0273) $13949 Fax, (0274) 52883 Yiogyakorte £5251

PENGESAHAN TUGAS AKHIR
Nomor | BASG Vs 0MDAFPO00 202

Tugas ARhir desgan aulel (Pesgolibin Anslp Dioames In Akt i Boden Percscaseas Pernbuogsnan Daerab |
BAPPEDA ) Kobupates Banesl

yarg dipersigphas das disusen olel

Noau FAJAR ZLLIYANTI
Nowsor Indek Mahadswy ITIONMO0SS

Telah dinjikan pada - Selosn, 16 Maret 2021
Niks ujian Tugas Akhir A

hoyatakan teloh drerimss oleh Fakuhas Acksb cdan Ba Boda UIN Sunan Kalgaga Yogyikars

TIM UIANTUGAS AKHIR
¥ Kosas Sidaap

Marwiyab. 5.4 S5 WMLS
SHONED

Vo I oWl s

Peapspi 1 Porgn)i B

Dra Laubah MLIS
PRI SIONED

Thor T Prderea, MUF.
SKINED

Yogyaharta 16 Maree 2001
LN S Kaljugs
Dan Fabodues Aded des Dhes Badave

D, M snmsad Wikken M A
2 R SIGNED
Vit 1) W D

L4 [ S i)
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Lampiran 3. Contoh Surat Pernyataan Keaslian Skripsi/Tesis
(Bahasa Menyesuaikan Bahasa Penulisan Skripsi/Tesis)

SURAT PERNYATAAN KEASLIAN

Assalamu ‘alaikum Wr. Wb

Yang bertanda tangan dibawah ini :
Nama : Fajar Zuliyanti
NIM : 17101040059
Program Studi : llmu Perpustakaan
Fakultas : Adab dan llmu Budaya

menyaiakan bahwa skripsi yang berjudul “Pengolahan Arsip Dinamis Inaktif di
Badan Perencanaan Pembengunan Daerah (BAPPEDA) Kabupaten Bantul®
adalah hasil dari pemikiran peneliti sendiri buken dan hasil plagiasi dari karya
orang lain, kecuali pada bagian terteatu yang peneliti gunakan sebagai bahan
rujukan den teleh dikutip sesuai dengan kaidah ilmizh dan tercantum pada dafiar
pustaka, Apabila di kemudian hari terbukti merupakan plagiat deri hasil karya
orang lain, maka segala tanggungjawab ada pada pencliti sendiri,

Demikian surat pemyataan ini dibuat dan dapat digunakan sebagaimana
mestinya.
Wassalamu ‘alatkum Wr. Wh
Yogyakarta, 10 Maret 2021

Yang menymakan,

Fajar Zuliyanti
17101040059
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Lampiran 4. Contoh Halaman Kata Pengantar
(Bahasa Menyesuaikan Bahasa Penulisan Skripsi/Tesis)

EKATAPENGANTAR

Assalamualaikum Wr.Wh

Albhamdulhllabrobal’alamin, sepala pup dan syubkur sava panjatkan atas
kehadirat Allak SWT yang telah membenkan rahmat dan mdayab-MNyz kepada
kata semma. Shalawat serfa salam semoga selalu tercurahkan kepada junjungan
Nzl Agung Muhammad SAW, besarta para keluarga, para sahabat, dan umatnya

vang selzalu setia dalam menzikut sunnzh Belian. Aamiin

Dalam penyusman dan penyelesaizn skrips yang berjudul “Pengolzhan
Arip In-Aktf & Badan Perencanaan Pembangmuman Daerah (BAPPEDA)
EKabupaten Bantul™ i tidak terlepas dan bantuan dan dubungan berbagan pihak
bak dalam dukungan monl matern]l, maupun spottual. Untuk o dalam
kesempatan in penslii mengucapkan terimakasth kepada -

1. Dr. Mubammad Wildan, M.A. selalm Dekan Fakultzs Adab dan Thm

Budaya, UIN Sunan Ealjaga Yogyakarta

=]

DrWurdin Laugn, S Ag, 55, MA selaku Eetua Program Jumsan Dmm

Papustakaan.

3.  Dr. Tafnklmddin, S.4g MPd. selaku Dosen Penasihat Akademik vang
telah membenkan arahan dan bimbingan

4. Marwivah, 5Ag. 55 . MLIS selaku Dosen Pembimbing Skripsi vang
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Penelit mengucapkan fenmakasih atas segala bantuan dan pada akbimya

hanyva Allah yang dapat membalas sermma kebaitkan vang telah di benkan kepada

peneht. Selam itu penshifi sangat mengharapkan kritk dan saran yang

membangun dan pembaca untuk perbakan di masa vang zkan datang. Semoga

penehtan 1m dapat bermanfzat unfuk perkembangan ilmu perpustakaan dan

kearsipan di Indonesia.

Wassalamm slatkum Wr.Wh

Yogyvakarta, Maret 2021

Fenshn

xi
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Lampiran 5. Contoh Halaman Daftar Isi
Lampiran 5.a. Contoh Halaman Daftar Isi dalam Bahasa Indonesia

DAFTAR ISI

HALAMAN JUDUL oottt er s emsses s s e sr s eee s s e smesnssmmssessene i
NOTA DINAS mminnmmmwrrmmmmassr s ii
HALAMAN PENGESAHAN [ oveiiniossiriosimssinmmgsssisinissnisiriss s iaamisssisfi s iii
SURAT PERNY ATAAN BBASLIAN ... svirinissespmrisvsisssmssisivivnmns iv
MOTTO e e B et v
HALAMAN PERSEMBAHAN ...ooviiimmmminsmsnssmsssisnsssssssvsss s samnsssnsss ass vi
INTISARL: v as s R e vii
BB S TIACT .o oo nensisssissmasanssiansesnms sns s asesnsitsnns snysmsssseas e sisesnsesiannsan s s np s ey viii
KATAPENGANTAR qvuiiiwsiann i mnndsn v i i i ix
DAFTAR TSI oottt ettt e sen s st s s xiii
DAFTAR TABEL.....cooimmminsamiin s varassns s msoms i s s vass ssre s mionssisn xvii
DAFTAR GAMBAR .ottt st s Xviii
BABT PENDAHULUAN ssnmmnmmmmmmss i s wimn 1
1.1 Lanar Belalans i it i n s et s 1
1.2 I LSy RSN ormanninciiii oo e G A G 5
1.3 Tujuan dan Kegunaan Penelitian ... ncnnnncnnnen 5
1:35) T OB ORI . oo irsniims s samuison o i pasi e it s sida s s a1 2508 5
1.3.2  Kegunaan Penelitian .......cccoivimiiminminmn s s smressssnsssssssessaes 6
1.4 HIPOTESIS ..ot 6
1.5 Sistematika Pembahasan...........c.cciiiiimiininn i 7
BAB Il TINJAUAN PUSTAKA DAN LANDASAN TEORL......covvieriecsninne 9

xiii
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2.1 Tinfauan PUSTAKA . oo sossmsvinsensssa iimsamsisas sss snisssvossas s e sssesi v 9

2.2 Landasan: Teorkiiiiisinaniie i ninonmnimsmiiammnaani 14
221 EFEKHVITAS woverieieie e iescses e ensm s e s s s s es s s nasenenanes 14
222  Temu Kembali Informasi..........cccciaimmnnimnininmnnnmiisssmsss s 14
2.23  Efektivitas Sistem Temu Kembali Informasi.........ooooveiciccccecccne 17
224 PengindekSan ..ot e e e 25
23008 KAt R OncE PEnCAIAN . s s et R e s 26
226 OPAC (Online Public Access Cat@logue) .....ooovoeoeeeeeicveeceee e 27
227  SLiMS (Senayvan Library Integrated Managemen System) ......cccoccou.c. 31
228  Perpustakaan UmBM ........cooooiiiniinim s e se s e s 35
BAB I METODE PENELITIAN L.ooii et 39
3:1 Jenis Penehiin: o onnmnnmainnanR s R R 39
32 Subyek dan Obyek Penelitian ... 39
33 Populasi dan Sampel Penelitian ..., 40
34 Metode Pengumpulan Data..........cccovcvinerinmiecssmesessmessss s ssssssssssssees 41
35 Instrumnen Penelitian ... ... o snssssisimssssssssivssonsnsssissrssin sms nmyssisasissivsi 43
3.6 Varabel Penelthan ... i a it 43

Xiv
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3.7 Tekiitle ATANSISTEETA . ..o iomervivigsnssimivivins soossavssivgsss in oy ivuaiss s s vineissss 44

3.8 Tempat dan Waktu Penelitian ..o 46
BAB IV GAMBARAN UMUM DAN PEMBAHASAN ....ocovcimrmimnemmrennn 47
4.1. Gambaran Umum Perpustakaan Umum Kab. Temanggung................... 47
4.1.1 Sejarah Singkat Perpustakaan Umum Kab. Temanggung .....ccoevveieins 47
412  NaErdan M s e oo G R R TR A T 48
413  Strilbur OTRANIBASE ., .cocimmsesnmassssnmsansssnsssainmsstssanssasansisssismsasassosssssapsots 48
4.1.4  Jam Layanan Perpustakaan ... 50
4.1.5  Tata Tertib Perpustaliflan ...c.coviviiiviiimmmmniiismesisiisimnmmamsisissmes 50
4.1.6  Layanan Perpustakaan Umum Kab. Temanggung............ccooeeeciennes 53
A LT Beleksicismmimmmmiiniimmiiddammmmaiiibnmlia st 54
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Lampiran 5.b. Contoh Halaman Daftar Isi dalam Bahasa Arab
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Lampiran 6. Contoh Halaman Daftar Tabel

DAFTAR TABEL

wvi

Tabel 2.1 Persamaan dan perbedazn finjanan pustaka ..o
Tabel 3.1 Pedoiman Wamanoara ... oo eere s ssemss s em e an e

Tabel 4.1 Daftar staf di mang arsIP. ..o
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Lampiran 7. Contoh Halaman Daftar Gambar/Foto/Peta

DAFTAR GAMBAR
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Gambar 4.2, Statistik Koleksi Perpustakaan Umum Kab. Temanggung Tahun
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Gambar 4.3. Grafik Total Eksemplar Koleksi Menurut Jenis Koleksi.............. 56
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Lampiran 8. Contoh Halaman Daftar Singkatan/Lambang/Simbol

DAFTAR SINGKATAN

BSOAS  : Bulletin of the School of Oriental and Afiican Studi

DI : Dey Islam

EI : Encyclopedia of Islam

IC : Islamic Culture

ISS : Jowrnal of Semitic Studies

Masyumi : Majelis Syura Muslimin Indonesia

MEQ : Muslim Education Quarterly
MW : Muslim Word
PBB : Perserikatan Bangsa-bangsa
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Lampiran 9. Contoh Halaman Daftar Lampiran

DAFTAR LAMPIRAN

Lampiran 4 Hasil Wamameara. ...t e eames eress e vemeaan
Lampiran 7 Pergub DIY No 84 Tabun 2012 Tentang Kode Elasifikasi..........
Lampiran & Dokuamentass Fobo. ...

86
87
80
104
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113
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Lampiran 10. Contoh Halaman Pedoman Transliterasi

PEDOMAN TRANSLITERASI

Pedoman Transliterasi Arab Latin yang merupakan hasil
keputusan bersama (SKB) Menteri Agama dan Menteri Pendidikan dan
Kebudayaan R.I. Nomor: 158 Tahun 1987 dan Nomor: 0543b/U/1987.

1. Konsonan
Daftar huruf bahasa Arab dan transliterasinya ke dalam huruf

Latin dapat dilihat pada halaman berikut:

Huruf arab Nama Huruf latin Nama
'. Alif Tidak Tidak
dilambangkan dilambangkan
o Ba B Be
o Ta T Te
& Sa g Es (dgngan titik
diatas)
z Jim ] Te
Ha Ha (dengan titik
C H diatas
'C Kha Kh Ka dan Ha
5 Dal D De
Zal : Zet (dengan titik
> V4 .
diatas)
) Ra R Er
5 Zai z Zet
o Sin S Es
. Syin
Ba Sy Es dan ye
Sad S Es (dengan titik di
S : bawah)




Dad De (dengan titik di

o2 D bawah)
Ta T Te (dengan titik di
: bawah)
. Za Zet (dengan titik
£ z di bawah)
C ‘Ain ¢ apostrof terbalik
& Gain G Ge
b Fa F Ef
" f )
3 Qo Q Qi
3 Kaf K Ka
-J Lam L El
S Mim M Em
O Nun N En
. Wau W We
> Ha H Ha
. Hamzah ) Apostrof
s Ya Y Ye

Hamzah (s) yang terletak di awal kata mengikuti vokalnya tanpa
diberi tanda apa pun. Jika ia terletak di tengah atau di akhir, maka

ditulis dengan tanda (*).




2. Vokal

Vokal bahasa Arab, seperti vokal bahasa Indonesia, terdiri atas

vokal tunggal atau monoftong dan vokal rangkap atau diftong.

Vokal tunggal bahasa Arab yang lambangnya berupa tanda atau

harakat, transliterasinya sebagai berikut:

Tanda Nama Huruf latin Nama
| Fathah A A
! Kasrah I I
‘ Dammah U U

Vokal rangkap bahasa Arab yang lambangnya berupa gabungan antara

harakat dan huruf, transliterasinya berupa gabungan huruf, yaitu:

Tanda Nama Huruf latin Nama
X Fathah dan ya Ai Adanl
3 Fathah dan Au Adan U
wau
Contoh:
G kaifa 37 - haula
3. Maddah

Maddah atau vokal panjang yang lambangnya berupa harkat dan

huruf, transliterasinya berupa huruf dan tanda, yaitu:

Harkat dan Huruf

Nama

Huruf dan tanda

Nama

I ST

fathahdan alif
atau ya

a

a dan garis di

atas




R kasrah dan ya i i dan garis di
atas

= dammah dan wau u u dan garis di
atas

b : mata

=) . rama

& :gqila
&¥a’  yamatu
4. Tamarbutah

Transliterasi untuk ta marbutah ada dua, yaitu: ta marbutah yang
hidup atau mendapat harkat fathah, kasrah, dan dammah, transliterasinya
adalah [t]. Sedangkan fa marbutah yang mati atau mendapat harkat sukun,
transliterasinya adalah [h].

Kalau pada kata yang berakhir dengan ta marbutah diikuti oleh
kata yang menggunakan kata sandang a/- serta bacaan kedua kata itu
terpisah, maka ta marbutah itu ditransliterasikan dengan ha (h). Contoh:

CANE Yy : raudah al-atfal
ﬂ—mm“u—u-&‘ al-madinah al-fadilah

5

aal - . al-hikmah



5. Syaddah (Tasydid)

Syaddah atau tasydid yang dalam sistem tulisan Arab dilambangkan
dengan sebuah tanda fasydid ( < ), dalam transliterasi ini dilambangkan
dengan perulangan huruf (konsonan ganda) yang diberi tanda syaddah..
Contoh:

Wi,  : rabbana

WX : pajjaina

& :al-hagq
C‘ o al-hajj
&7 nuima
W ‘aduwwun

Jika huruf « ber-tasydid di akhir sebuah kata dan didahului oleh
huruf kasrah (—), maka ia ditransliterasi seperti huruf maddah (i).
Contoh:
&L 1Al (bukan ‘Aliyy atau ‘Aly)
2> : ‘Arabi (bukan ‘Arabiyy atau ‘Araby)
6. Kata Sandang
Kata sandang dalam sistem tulisan Arab dilambangkan dengan
huruf J(alif lam ma‘arifah). Dalam pedoman transliterasi ini, kata sandang
ditransliterasi seperti biasa, al-, baik ketika ia diikuti oleh huruf syamsiah
maupun huruf qamariah. Kata sandang tidak mengikuti bunyi huruf
langsung yang mengikutinya. Kata sandang ditulis terpisah dari kata yang

mengikutinya dan dihubungkan dengan garis mendatar (-). Contohnya:



sl : al-syamsu (bukan asy-syamsu)

Ly . al-zalzalah (azzalzalah)
Gude : al-falsafah
Bl . al-biladu

7. Hamzah

Aturan transliterasi huruf hamzah menjadi apostrof (°) hanya
berlaku bagi hamzah yang terletak di tengah dan akhir kata. Namun, bila
hamzah terletak di awal kata, ia tidak dilambangkan, karena dalam tulisan

Arab ia berupa alif. Contohnya:

O3~ @ ta’muruna
A s al-naw’
¢ :syai’un
& umirtu

8. Penulisan Kata Arab yang Lazim digunakan dalam Bahasa Indonesia

Kata, istil ah atau kalimat Arab yang ditransliterasi adalah kata,
istilah atau kalimat yang belum dibakukan dalam bahasa Indonesia. Kata,
istilah atau kalimat yang sudah lazim dan menjadi bagian dari
pembendaharaan bahasa Indonesia, atau sudah sering ditulis dalam tulisan
bahasa Indonesia, tidak lagi ditulis menurut cara transliterasi di atas.
Misalnya kata A/-Qur’an (dari al-Qur’an), Sunnah, khusus dan umum.
Namun, bila kata-kata tersebut menjadi bagian dari satu rangkaian teks

Arab, maka mereka harus ditransliterasi secara utuh. Contoh:



Fi Zilal al-Qur’an
Al-Sunnah qabl al-tadwin
Al-‘Ibarat bi ‘umum al-lafz la bi khusus al-sabab

9. Lafz al-Jalalah (<)

Kata “Allah”yang didahului partikel seperti huruf jarr dan huruf
lainnya atau berkedudukan sebagai mudaf ilaih (frasa nominal), ditransli-
terasi tanpa huruf hamzah. Contoh:

A%  dinullah & billah
Adapun ta marbutah di akhir kata yang disandarkan kepada /afz al-
Jjalalah, ditransliterasi dengan huruf [#]. Contoh:
MAaza 8y’ hum f7 rahmatillah
10. Huruf Kapital

Walau sistem tulisan Arab tidak mengenal huruf kapital (AZ/
Caps), dalam transliterasinya huruf-huruf tersebut dikenai ketentuan
tentang penggunaan huruf kapital berdasarkan pedoman ejaan Bahasa
Indonesia yang berlaku (EYD). Huruf kapital, misalnya, digunakan untuk
menuliskan huruf awal nama diri (orang, tempat, bulan) dan huruf
pertama pada permulaan kalimat. Bila nama diri didahului oleh kata
sandang (al-), maka yang ditulis dengan huruf kapital tetap huruf awal
nama diri tersebut, bukan huruf awal kata sandangnya. Jika terletak pada
awal kalimat, maka huruf A dari kata sandang tersebut menggunakan

huruf kapital (Al-). Ketentuan yang sama juga berlaku untuk huruf awal



dari judul referensi yang didahului oleh kata sandang al-, baik ketika ia
ditulis dalam teks maupun dalam catatan rujukan (CK, DP, CDK, dan
DR). Contoh:
Wa ma Muhammadun illa rasul
Inna awwala baitin wudi‘a linnasi lallazi bi Bakkata mubarakan
_Syahru Ramadan al-lazi unzila fih al-Qur’an
Nasir al-Din al-Tusi
Abu Nasr al-Farabi
Al-Gazali

Al-Munqiz min al-Dalal



Lampiran 11. Contoh Halaman Intisari/Abstrak
Lampiran 11.a. Contoh Intisari dalam Bahasa Indonesia

Konstruksi Identitas Budaya Imigran Pakistan Muslim Dalam

Tokoh-Tokoh The Domestic Crusaders Wajahat Ali

Oleh: Tri Ayu Widyaningsih
ABSTRAK

Memahami identitas budaya seseorang adalah suatu yang penting karena
hal itu dapat membantu memperjelas keberadaan seseorang sebagai individu dan
sebagai bagian dari sebuah kelompok. Tetapi bagi para imigran mempertahankan
identitas dapat menjadi suatu hal yang sulit. Hal ini terjadi pada Imigran Pakistan
Muslim setelah terjadinya serangan 9/11, dan hal ini disampaikan dalam naskah
drama The Domestic Crusaders oleh Wajahat Ali. Penelitian ini ditujukan untuk
menganalisis kontruksi identitas budaya imigran Muslim Pakistan seperti yang
digambarkan dalam naskah drama. Penelitian ini juga menggunakan konsep Hall
tentang identitas budaya dan diaspora untuk mengetahui bagaimana pembentukan
identitas budaya dalam ranah diaspora. Penelitian ini adalah penelitian kualitatif
di mana peneliti mengeksplorasi, memahami dan menafsirkan fenomena sosial
dalam lingkungan aslinya untuk mendapatkan hasil peneliatian. Berdasarkan
analisis, ditemukan bahwa identitas budaya dari anggota keluarga imigran Muslim
Pakistan bervariasi dan mengalami perubahan yang terus-menerus ketika mereka
beradaptasi dengan kekuatan dominan di dalam sebuah komunitas. Saat generasi
tua memiliki kecenderungan untuk tunduk tanpa perlawanan pada kekuatan yang
dominan, generasi muda mencoba untuk beradaptasi tanpa menjadi subjek
kekuatan yang dominan. Semua anggota cenderung berasimilasi dengan budaya
Amerika, tetapi perlakuan orang kulit putih Amerika terhadap mereka setelah
kejadian 9/11 telah membuat mereka bimbang dan kembali mempertanyakan rasa
memiliki mereka. Perubahan terjadi sebagai cara untuk beradaptasi dengan

kekuatan dominan di masyarakat.

Kata Kunci: The Domestic Crusaders, Imigran Pakistan, Identitas Budaya ,

Stuart Hall

vi
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Lampiran 11.b. Contoh Intisari (abstract) dalam Bahasa Inggris

Cultural Identity Construction of Pakistani Muslim Diaspora as

Seen in Wajahat Ali’s The Domestic Crusaders

By: Tri Ayu Widyaningsih
ABSTRACT

Understanding one’s cultural identity is important as it helps clarify one’s
existence as an individual and as part of a group. However, retaining one’s
identity can be dilemmatic for the immigrants. This problem happens to Pakistani
Muslim diaspora in the aftermath of 9/11, and this problem is captured in a drama
script The Domestic Crusaders by Wajahat Ali. This research is intended to
analyze the cultural identity construction of Pakistani Muslim diaspora as
portrayed in this literary work by using Hall’s concept of cultural identity and
diaspora to understand how cultural identity is constructed in diaspora experience.
This is qualitative research in which the writer is deeply exploring, understanding
and interpreting social phenomena within its natural setting to get the result.
Based on the analysis of the drama script, it is found that the cultural identity of
the Pakistani Muslim immigrant family members vary and experience constant
changes as they are adapting to the dominant power inside the community. While
the older generation has a tendency to be subjected without force to the dominant
power, the younger generation tries to adapt without being subjected to the
dominant power. All of them are more likely to assimilate to American culture,
but the white American’s treatment towards them following 9/11 has made them
revisit and question their sense of belonging. The changes that happen can be

viewed as their ways to adapt to the dominant power in the community.

Keywords: The Domestic Crusaders, Pakistani Diaspora, Cultural Identity,

Stuart Hall
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Universitas Islam Neger Sunan Kalijaga (20.08.2019)
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Jurnal
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Lampiran 14. Contoh Penomoran Tabel, Bagan/Diagram, Gambar/Foto

pengelolaan arsip dinamis aktf sedangkan dalam penehtizn m membzhas tentangz

pengolahan arsip dinamis in akif Persamaan terletak pada metode penslitian

Tabel 2.1
Persamaan dan Perbedaan Tinjanan Pustala

Mo Tudul Darbedasn Persamaan 1355:%-:1?

1 “Evaluasi Mansjemen 1. Ohjek Topik Folos ke
Arsip Dinamds In akiif Penslitian pembahasan pengolahan arsip
pada Bagian Eenpsngan 2. Metodologi dinamis in sktif
du Eantor Biro penelifian
Administrasi TUnmmm 3. Folus
dan Eenangan penelifian
Universitas Ilam 4. Wakm dsn
Meperi Sunan Kalijaga tempat
Yogyakara  (Dhirinjan penelifian
darn Pedoman Penataan
Fearsipan &

Lingkungan
Eemenag)™.

Rizky Medina
Trwanyand (2017)

2 * Pengolshsn Arsip 1. Tempat dam 1. Mefode Pengolahsn  arsip
Diinamis In aktif dalam waki Penelifian untuk upaya temu
Upaya Mendukunz penelifian 2. Ohbjek kembali ATEIp
Laysnan Informasi di 2. Folus Penelitian yang dilakuksn di
Liinas Parpustakasn Penslitian Badan
dan Arzip Esbupaten Parencanasn
Batang™ Pambangunan

Diaarzh
Tagna Miz Amm yang
berjudul (2019)

3 “Pengelolaan Arsip 1. Tempat dsm 1. Metode Pengolahan arsip
Diinamis Aktf dslam wakm Penelitian dinamis in aktif
Mendukung Pelsyanan penelifian uniuk upaya =nm
Informasi ( Studi 2. Ohjek kembali arsip
Eazus di SME Negen penelifian
1 Semarang).”

Laly Andnam
Pangestuti (2020)
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Lampiran 15. Contoh Penulisan Kutipan
Lampiran 15.a. Contoh kutipan tidak langsung dalam Bahasa Indonesia

BAEBI
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Sehap mstans pemenntzh maupun swasta past melakukan kematan
admamistrasy. Eematan adoumstras m zkan menciptakan sebuah dokumen untuk
kepeniimgan sebuah orgamizas. Dokumen m dapat dizunakan sebagan bukt
perkembangan orgamsasi sehingga perlu dilakukan pengelolaan veng bak
{Prabowo, 2020, him 19} JPenciptaan dokumen mi zkan semakm meningkat
sefiap wakhmya sehinFra membuat vohme dokwmen atau arsip akan semakon
bertambah Bertambahnya arsip maks diperlukan pengolahan ar=ip yang tepat.
Apabila arsip tdak dikelola maka arsip tersebut fidak skan menubk mla guna,
sehimgea arsip hanva sebuzh fwmpukan kertzs yang ©idak dapat membenkan
mfmman dengan cepat dan tepat Salah zatu sumber
mformas vang dapat mepumang kepatan adovmistras: adalab berupa bukt tertulis
dalam bentuk berkas vapg dibasilkan dan kematan dalam suatu lembaga
orgamsas / instans atm yang senng disebut dengan arsip. Sebagal rekaman
mfmrmas dan seluuh kematan vang dilakukan oleh suatn lembagz, arsp bukan
hanva benapa haml dan kematan lembaga‘mshtus, nawn asip jugs berperan
sebagal pedoman dalam melakukan kegiatan vang dilakukan oleh mstrmsy dan
dizrnlian, sebepa bkt kebig e dabam akm'insn}

Undang-Undang No 43 tahum 2009 pasal 1 tentang Eearsipan menjelaskan
arzip adalsh rekaman kematan atan pensttwa dalam berbazal bentuk dan media

sesual dengan adanya perkembanzan teknolom mforman dan konmumbkasi yang
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Lampiran 15.b. Contoh kutipan langsung dalam Bahasa Indonesia

4  Mampu berkommmkasi dengan baik dan mampu memberikan mformasi

vang relevan tentang objek penshitian.

Lh

Mereka vang bersedia unmuk menjadi mforman.
Berdasarkan kntena mforman diatas maka vang akan menjadi immforman
dalam penelitian im adalah dua arsiparis dan salah satu pegawal di bagian umum
dan kepegawaian. Alasan mengambil wforman tersebut adalah karena i Bappeda
hanya terdapat dua arspans atau hanya ada dua orang yang berkaitan lang=mg
dengan pengolahan armp, sedangkan imforman yang mempakan salah sam
pegawal di bagian wmum dan kepegawaian, dubhmyva adalah yang mengelola arsp
sebelum adanya arsipans vang baru sehinga pemah berkeompung di dalam proses
pengolahan arap dinams in akif.
3.6 Instrumen Peneliian

Instrumen pepeliian adalah suatu alat vang digunakan mengukur fencmena
aglam dan sosial vang dizmat oleh penebfi (Sugivono, 2008b, hlm 222

Sementara iru.lmenmm Ankunto (2014, bim 15'2}|i.u.."h1.n:uen peneliian metu
pakan alat bantu vang dipihh dan digunakan oleh penelin dalam kegiatan
menpumpuikan  sehingpa kematen tersebut memjadi sistemans dan basa lebeh

sebagal human imstrument. Peneliti dalam kualitatif berfinp= menetapkan fokus
penelitan memilih mforman sebagal sumber data, melakukan pengumpulan data |
memla kualitas data, analisis data, menafsowkan data dan memben kesimpulan
atas temuannya (Sugtyono, 2009z, him. 60). Sehlingga di dalam penebiian i

fdak menggunakan mstrumen vang standar akan tetapit penelit berimdak
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Lampiran 15.c. Contoh kutipan langsung Berbahasa Inggris

2.1.1 English Phonetic

Phonetic is the study of sound segments that is independent from the

influence of meaning or context.|Davenport and Hannahs (2005, 2)| stated that

phonetics deals with speech sound themselves., how they are made (articulatory
phonetics), how they are perceived (auditory phonetics), and the physics involved
(acoustics phonetics). The articulatory phonetics relates closely with some

aspects, those are:

A.  Vocal Organ

Vocal organs are all the organs that are involved in producing speech

sounds. All speech sounds are produced from these organs. It happens when air

streams out from lungs into vocal mets[(Davenpon and Hannahs, 2005, p. 8)‘]

The vocal tracts are as seen below:

Nasal cavity

Alveolgr L Paiubo
Ridge oot
Lips L— Uvula
Teeth . Tongue
L Pharynx
LAYV eememsa Vocal cords

““Epiglottis

Figure 1. Vocal Organ

The vocal organs are divided into two parts. upper and lower parts

ITFauziah. 2011, p. 5).Tl'hose parts are:
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Lampiran 16. Contoh Kutipan Menggunakan Footnote
Lampiran 16.a. Contoh kutipan menggunakan catatan kaki/foot note dalam Bahasa
Indonesia

BABI

PENDAHULUAN

A. Latar Belakang Mazalah

Orgamsasi merupakan kompulan dan beberapa mndividu vang
diorganisr uniuk mencapal tupuan terfentu. Perpustzkaan juga merupakan
sebuah orgamsasi vang memibk pustakawan, kemmdian dicrgamisir dengan
harapan bisa mencapal tuuannya. Tujuan uiama dan berdinnyva perpustakaan
adalah menyediakan akses mformasi kepada pemmstaka ! Perpustakaan
didefininikan sebagal sebuah ruanzan, bagian dan mangan atan gedung vang
dipumakan untuk menymmpan buku dan terbitan lamnya secara sstematys
ik kemudian dilayankan kepada pemmustaka * Dan kedua pernyataan di
atas biza dipahamu bahwa perpustakaan merupakan sebuzh orgamsasi yang
beronientasi pada pelayanan mformas.

Pelayanan yang dibenkan perpustzkaan adalah pelayanan yang
bersifat nomprafir orienrad, artimya perpustakaan tidak bertujuan memperoleh
beuntungan komersial atas pelayanan vang diberkan tersebut.? Meskipun
pelayanannya berfat nomprafir orfemied, perpusizkaan hamus mampu

membenkan pelavanan mformasi vang bak kepada penmstakanya.

! Purwond, Prafesi Pustakmemn Menghadap! Tonemgan Perubahan, (Togyakarta: Graha
Tmu, 2013}, him. 140.

? Sulistyo-Bazuki, Pengamtar Omu Perpurrakean, (Jakarta: Gramedis Postaka Utama,
1941), him. 3.

1 Mhid
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Lampiran 16.b. Contoh kutipan menggunakan catatan kaki/foot note dalam Bahasa
Arab

Coudiids

LSy Mg e & Rpgad BF o8 eadl gb = 1573 B de 45T LS Y1 Ll
o el 3 pelas 5 S adn Y gl "Of" ST L 387 s OF USO8
SOl e

Bl Y1 6 3 9Tl ko aomogl LSl Bl s gl o)) 3 gl oad Of
S s Rl oG e OF (5 ke el O 3 Rengdll 35 G L Rdladn Ol g

S og g, (rad) 8) o 1S ey, (el o). OF b e 2y ULy
b 53 (el el ) L bidase bl O oS oyl T(akE VL Rl A Ll
(aesast)... i & @39l JG V(@A D) oL Bl Oy 2y (BL) gl '@

W

VoAV G GUae O S oS G el deey T gl ilaaey (5l A

LRI G SRR TPV RNEEIENF) IPETIOUY AR S V-3 U e
* Sukron Kamil, Teori Kritik Sastra Arab: Klasik dan Modern (Jakarta: Rajawali Pers, Y+ + 9), £,
" Halim Barakat, The Arab World: Society. Culture, and State (Berkeley: University of Califomnia
Press, V 44Y), rr
* Albert Habib Hourani, Pemikiran Liberal di Dunia Arab, %5 Suparno, Dahrits Setiawan,  Isom
Hilmi (Bandung: Mizan Media Utama, Y+ + ¢), ¢\
o0 amalis g dpsl oS ih | L
" Barakat, The Arab world, \ + -,
" Marilyn Booth, "Zaynab Fawwaz’s Feminist Locutions", Journal of Arabic Literature Y, Y—\ sas
vy (Yo ¥y ol V1), httpss//doiorg/y A I vev . cTEX=y Yre 6aL
AN (YN (YY) ay) T
Wey) "ol S Al 2nhys) 1yt iyt ! ol ol el 2all) 3 el 0 el el gl
PN 3 A WG ENUE SV TN PR LU P PTG oy B e
" Amril Hidayat Harahap, "Analisis Sosiologi Sastra pada Syair al-Hikmah Karya Zuhair bin Abi
Sulma" (Skripsi, Medan, Universitas Sumatera Utara, Y+ +4), T+,
ALV, b 30 et gle A, daelell 200 81 Ll Dl L,
B 5 ol 3 elell gl ol 3 Lblad ¢ Zad1 3l 01 g by Ryl e N1 s
AN LYY gl sl Gl S5 i)
V(1138 O daae 1 pae) 48 g gl ¥ (3 ol e dlaan g ST AT
A OVAAY By 200 s apll) mle 5 555 0 Al (i 2
Vbl omd Y oYY Leha§ Uy, ") A STa" S e it

https://gate.ahram org.eg/News/rar11y. aspx.
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Lampiran 18. Contoh Penulisan Daftar Riwayat Hidup

DAFTAR RIWAYAT HIDUP

Mama

Tempat,/Tgl Lahir

Alamat Lengkap Asal © JL ET/BW, Desa,/kehirahan,
Kecamatan, Kabupaten, Provinsi, Kode pos.

Telpon Fumah

Alamat di Jogjakarta

No. HP

E-mail

Crang Tua

Bapak

Pekerjaan

Tbu

Pekerjaan x

Pendlidikan Formal : TE/RA talum hulus
sD/ I talnm halus
SKMP/MTs:  talnm hulus
ShiA SSMES MA tahun lulus

Pendidikan Informal : Pondok Pesantren tahun s/ d tahun
Lembaga Kursus  tahun s/d talun

Forum Imiah/ Diskusi/ Seminar:
MNama Fegiatan Forum,/ seminar, kedudukan
dalam Forum,/ seminar, tahun

Prestasi/Penghargaan : Lembaga Pemberi Penghargaan, Bidang
Penghargaan, Tahun

Karya Tulis (Buku, Artikel, dil}: Tudul, Penerbit, Talnm

Yogyakarta, Tgl-Bulan-Tahum
Pas photo Hormat Sava

3 X4

tanda tangan & nama terang

)
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